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FISA POST
Coordonator Centru Regional de Integrare

Sa puna la dispozitia migrantilor informatii adaptate nevoilor lor, prin care sa le faciliteze
: accesul nediscriminatoriu la bunuri si servicii publice: dreptul la un loc de muncd, dreptul la
i o locuinta, dreptul la asistenta medicald, asistenta sociald si asigurari sociale, dreptul la
educatie, dreptul la servicii de acomodare culturala si invatarea limbii romane etc.

§Sé consilieze migrantii cu privire la accesul la serviciile medicale in Romania (etape,
: proceduri, documente necesare etc).

i S3 consilieze migrantii cu privire la accesul la sistemul educational in Romania (informatii
i specifice cu privire la etapele, procedurile, echivalarea si recunosterea diplomelor de studii,
i actele necesare pentru inscrierea in sistemul de invatamant etc).

: S& asigure asistenta personalizatd, gestionata pe cazuri individuale, pentru migrantii care
i apeleazi la serviciile centrului.

i Sa ntocmeasca dosarele cazurilor de persoane vulnerabile/cu nevoi speciale propuse
: pentru acordarea de asistentd materiald/medicald/juridica conform procedurilor stabilite
: de comun acord cu Coordonatorul de proiect.

Sa asigure inregistrarea corecta a vizitatorilor in baza de date a proiectului, transmisa de
catre COORDONATORUL DE PROIECT.

Sa transmita baza de date si codurile beneficiarilor completate cu datele persoanelor
. informate/consiliate pand in data de 5 a fiecarei luni pentru luna incheiatd la datele de
contact comunicate de catre COORDONATORUL DE PROIECT.

Sa completeze corect (cu toate datele furnizate de BP/RTT si cu codul de inregistrare al
acestora) si sa centralizeze formulare de Tnregistrare a persoanelor informate, consiliate si
 asistate.

| S3 transmitd citre COORDONATORUL DE PROIECT formularele de inregistrare Tn orginal
completate de vizitatorii centrului. Transmiterea acestora se va face in perioada
comunicatda de COORDONATORUL DE PROIECT.

| S3 realizeze rapoarte lunare de activitate cu actiunile derulate in centrul de informare si
. consiliere. Raportul va fi transmis cditre COORDONATORUL DE PROIECT péna la data de 5 a
 fiecdrei luni, pentru luna Tncheiata.

Sa transmita COORDONATORUL DE PROIECT informatii/date de interes pentru publicul tinta
pentru publicarea acestora pe portalul de proiect (ex. anuntarea unor evenimente,
. fotografii de la evenimente, articole publicate sau postate pe internet, comunicate de pres3
 etc).

Sa posteze pe site-ul propriu, daca acesta exista, rezumatul proiectului, precum si informatii
despre activitatea desfasurata si rezultatele obtinute.

ESé realizeze rapoarte/minute ale fintélnirilor, evenimentelor organizate cu beneficiarii
: proiectului si cu alte institutii/autoritdti locale.

Sa comunice COORDONATORUL DE PROIECT, in scris, problemele / punctele slabe care ar
putea avea un impact negativ asupra bunei desfasurari a activitatii centrului.

. 54 solicite COORDONATORUL DE PROIECT informatiile pe care le considera necesare pentru
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T desfasurarea cat mai eficientd a activitatii centrului de informare si consiliere.



Sa stabileasca si sa mentina relatii de lucru apropiate cu: personalul COORDONATORUL DE
. PROIECT implicat in implementarea proiectului, personalul celorlalte centre de informare si
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pentru proiect, printre care Inspectoratul General pentru Imigrari

;Sé respecte regulile de vizibilitate impuse de proiect. Regulile de vizibilitate vor fi
i comunicate de COORDONATORUL DE PROIECT.

Sa asigure pastrarea separata si in conditii corespunzatoare a tuturor documentelor tehnice
i si financiare suport pentru activitatea derulatd in cadrul centrului de informare si consiliere
. (ex. copii dupd formularele completate de citre vizitatori, facturi decontate pe proiect,
dosare de ancheta spociald, corespondenta etc).

Sa transmita raportul final de activitate in cadrul proiectului pana la data solicitata de
COORDONATORUL DE PROIECT.

EOrganizatia Nume si prenume

Semnatura

Data




